VERWALTUNGSKRAFT (M/W/D)

Wir suchen eine engagierte Person fiir unsere Einrichtung KOMPASS IMPULS im Allgdu. In
unserem exponiert gelegenen Kloster bieten wir Jugendlichen und jungen Erwachsenen eine
ganzheitliche Unterstliitzung in den Bereichen Suchttherapie und Jugendhilfe. Unser
Gewaltschutzkonzept gewahrleistet die Sicherheit unserer Einrichtung.

Die GesamtmaRnahme ist individuell auf die Bedurfnisse der Jugendlichen abgestimmt und
dauert rund ein Jahr. Sie umfasst eine sechsmonatige medizinische Rehabilitation sowie eine
anschlieBende Wiedereingliederungsmafnahme in unserem heilpddagogischen Heim. Das
Besondere an unserer Therapie ist die Verkniipfung von Suchttherapie und Padagogik unter
einem Dach. Nach der stationdren Behandlung bieten wir unseren Patient:innen die
Moglichkeit einer intensiven sozialpddagogischen Einzelbetreuung in einer WG oder der
eigenen Wohnung.

lhre Perspektive bei uns:

- Sie werden Teil eines motivierten multiprofessionellen Teams an einem der
schonsten Arbeitspldtze im Allgau.

- Wir bieten Ihnen eine angemessene Bezahlung gemal unserem hauseigenen
Gehaltssystem und regelmafige Mitarbeiterevents.

- Eine umfangreiche Einarbeitung sowie regelmaRige Fortbildungen und
Austauschforen sind bei uns selbstverstandlich.

- Zudem besteht die Moglichkeit zum Job-Bike-Leasing.

lhre Aufgaben:

- Verwaltung von Patient:innen-/Klient:innen

- Biro- und Dokumentationsarbeiten

- Rechnungsmanagement, Geldverwaltung und Kassenfiihrung

- Telefonzentrale und Empfangsbereich

- Zusammenarbeit mit verschiedenen Kostentragern (Kalenderfiihrung,
Berichtswesen etc.)

- Organisation und Begleitung des Ubergangs von der medizinischen Rehabilitation
zur JugendhilfemaBnahme

lhr Profil:

- Sie verfuigen Uber einen (biro-)kaufméannischen Berufsabschluss.

- Teamfahigkeit ist fir Sie selbstverstandlich.

- Sie besitzen ausgepragte Kooperations- und Kommunikationsfahigkeiten.

- Idealerweise haben Sie bereits Erfahrung mit der Verwaltungs-
/Dokumentationssoftware PATFAK.

Werden Sie Teil unseres Teams! Wir freuen uns auf Sie!

kompass.

WEGE AUS DER SUCHT

Die Kompass Drogenhilfe GmbH ist Trager von
derzeit acht stationdren und ambulanten
Therapie- und Betreuungseinrichtungen fiir
ausstiegswillige Abhangige illegaler Drogen
und Alkohol in Bayerisch-Schwaben.

Ferner werden in einer weiteren Kompass-
Einrichtung psychisch beeintrachtigte
Menschen auf die Integration in den
Arbeitsmarkt vorbereitet.

ARBEITGEBER

Kompass Drogenhilfe GmbH
Piccardstr. 15 a

86159 Augsburg

Tel. 0821 /34 52 522

EINSTELLUNGSDATUM
Sofort

EINSATZORT
Ottobeuren

BESCHAFTIGUNGSART
Festanstellung

ARBEITSZEITMODELL
Teilzeit
30 bis 35 Stunden

BEFRISTUNG
unbefristet

ANSPRECHPARTNER(IN)

Frau Petra Kutscher

Klosterwald 34

87724 Ottobeuren

Telefon: +49 8332 923500

E-Mail: p.kutscher@kompass-augsburg.de

BEWERBUNG

Schicken Sie uns Ihre Bewerbung inkl.
Gehaltsvorstellungen per Post zu oder
gerne auch per E-Mail an:
p.kutscher@kompass-augsburg.de




