VERWALTUNGSKRAFT (M/W/D)

Kompass Direkt ist eine vollstationadre Einrichtung zur Stabilisierungstherapie fur
Abhangigkeitserkrankte illegaler Substanzen mit Therapievorerfahrung und eine
Adaptionseinrichtung fiir Rehabilitand:innen mit Alkohol- oder Drogen-
abhangigkeit, sowie eine Einrichtung zur Durchfiihrung ambulanter Therapie im
Rahmen der Modultherapie. Diese wird in Zusammenarbeit mit der Drogenhilfe
Schwaben durchgefiihrt. Hier werden stationdre und ambulante Therapieeinheiten
in flexibler Form kombiniert.

lhre Perspektive bei uns:

e Sie werden Teil eines motivierten multiprofessionellen Teams und
Ubernehmen eine interessante und vielseitige Aufgabe.

e Bei uns kdnnen Sie flexibel Ihre Arbeitszeit einteilen und selbststandig
arbeiten.

e Unsere Arbeitsklima ist gepragt von einem respektvollen Umgang und
einer offenen Kommunikation.

e  Wir bieten lhnen eine angemessene Bezahlung gemaR unserem
hauseigenen Gehaltssystem und regelméaRige Mitarbeiterevents.

e Eine umfangreiche Einarbeitung sowie regelmaRige Fortbildungen und
Austauschforen sind bei uns selbstverstandlich.

e  Zudem besteht die Moglichkeit des Job-Bike-Leasings und/oder
Jobtickets.

lhre Aufgaben:

. Durchfiihrung und Weiterentwicklung der Verwaltungsaufgaben

e  Abwicklung der hausinternen und der treuhdnderisch gefiihrten
Klient:innen-Buchhaltung

. Kassenflihrung und Rechnungsstellung sowie Aktenfiihrung und -
abschluss

. Organisation des termingerechten Schriftverkehrs

e  Telefonzentrale und weitere allgemeine Birotatigkeiten

lhr Profil:

o Sie haben eine kaufménnische oder vergleichbare Ausbildung.

e Als stabile, humorvolle und teamfahige Personlichkeit sind Sie belastbar
und kénnen sich abgrenzen.

e Kooperations- und Kommunikationsfahigkeit und Aufgeschlossenheit
unserem Klientel gegenlber runden lhr Profil ab.

Werden Sie Teil unseres Teams! Wir freuen uns auf Sie!

kompass.

WEGE AUS DER SUCHT

Die Kompass Drogenhilfe GmbH ist Trager von
derzeit acht stationdren und ambulanten
Therapie- und Betreuungseinrichtungen fir
ausstiegswillige Abhangige illegaler Drogen
und Alkohol in Bayerisch-Schwaben.

Ferner werden in einer weiteren Kompass-
Einrichtung psychisch beeintrachtigte
Menschen auf die Integration in den
Arbeitsmarkt vorbereitet.

ARBEITGEBER

Kompass Drogenhilfe GmbH
Piccardstr. 15 a

86159 Augsburg

Tel. 0821 /34 52 522

EINSTELLUNGSDATUM
Ab sofort

EINSATZORT
Augsburg

BESCHAFTIGUNGSART
Festanstellung

ARBEITSZEITMODELL
Teilzeit 15 Stunden/Woche

BEFRISTUNG
Unbefristet

ANSPRECHPARTNER(IN)
Eva Lugger

Ahornerstr. 7

86154 Augsburg

Telefon: +49 0821 20758660

BERWEBRBUNG

Schicken Sie uns Ihre Bewerbung inkl.
Gehaltsvorstellungen per Post zu oder
gerne auch per E-Mail an:
e.lugger@kompass-augsburg.de



mailto:e.lugger@kompass-augsburg.de

